IN 


POE ET ZEE 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die ver- 
zamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je ein- 
delijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Onbekende extensies Gratis Yahoo-mail via 
NL Als je een bestand wil openen met een extensie die de pc niet Outlook Exp ress 
A $__kent, dan komt er een schermpje waarop je kan aangeven welk Verschillende lezers laten weten dat het mogelijk is 
fer) programma je wil gebruiken om het bestand te openen. Om- om e-mails van een Yahoo-account binnen te halen 
5, 4 dat het een onbekend type bestand is, staat het vakje voor Dir in Outlook Express. Je hebt hiervoor het gratis pro- 
& DEES PROGRAMMA ALTIJD GEBRUIKEN OM DIT BESTAND TE OPENEN auto- gramma Yahoo Pops nodig. Je kan het downloaden 
matisch aangevinkt. Maar soms weet je niet goed welk pro- op [ http://yahoopops.sourceforge.net |. Yahoo Pops 
gramma je nodig hebt en als je dan per ongeluk op OK drukt zonder dat nestelt zich in de taakbalk en zet een virtuele 
vakje uit te vinken, dan wordt dat bestandstype altijd geopend met dat POP3/SMTP-verbinding op tussen je computer en 
zj Programma, hoewel het misschien niet de e-mailserver van Yahoo. Op deze manier kan je 
Algemeen| weergave Bestandatypen |Off ine bestanden | eens het juiste is. Je kan dit gelukkig nog toch vanuit Outlook Express Yahoo e-mails lezen en 
Geregistreerde bestandstypen aanpassen. Open Windows Verkenner en versturen. — Bs 
rn EEE El klik in het menu op ExTRA. Selecteer MAP- 
B]GFX __GRAPHICSLINK.FILE | 


zer opties en kies het tabblad BesTANDSTYPEN. GahocPPs. 


GIM GRAPHICSLINK.FILE . . Pe À 
Ei (ERN Daar vind je een lijst met de verschillen- 


GNA _ GRAPHICSLINK.FILE d d Mi ) 
ENA SSRARHESUNKELE il de bestandstypen die je pc kent. Wil je nu wen __ 
Nieu _|_Vermijderen een bepaald bestandstype met een ander 
| * Home 
Details voor extensie GIF M Ee What is YahooPOPs! ? 
Openen met: &_Intemet Explorer programma laten openen, dan moet je en- B Ee 
wijzen kel het bestandstype selecteren en op Wij- eg mert 

Ar corsett IJ | eenn emmen 
smaad en aenaeevegen 4o vaneen Nen ea ve neee, 
ep le iafieelding bestanden je dan het juiste programma kiezen. ee nightmare, 

Eeavsceed — Bart Billiet — Dankzij Yahoo Pops kan je toch je Yahoo-mail 


lezen ín Outlook Express. 


Annuleren oep 


Bepaal zelf met welk programma een 


bestand geopend wordt. HEB JIJ EEN 
GOEDE TIP? 


Deze rubriek kan niet zonder 
jou! Heb jij een truukje ont- 


Automatisch bestanden opslaan 


Wie grote werken in Word moet maken, zoals bijvoorbeeld een the- dekt op je computer of denk 
sis, zal de toetsencombinatie CTRL + S al wel van buiten kennen. Want : je de ultieme sneltoetscom- 
zeer regelmatig bewaren is de boodschap als je niets kwijt wil raken binatie gevonden te hebben? 
na een stroompanne of andere problemen. Word heeft hiervoor een En wil je andere lezers graag 
ingebouwde functie. In het helpen met jouw tip? Waar wacht 
menu vind je onder EXTRA de je dan nog op? 
Beveliging | _ spelingengrammatica | Wijzigingen bijhouden keuze Opties. In het dialoog- Stuur jouw hint of tip als de blik- 
Gebruikersinformatie | Compatibiliteit | Bestandslocaties . . . E 6 d 5 = 
en BE venster dat zich opent kies je sem naar Clickx, Hints & Tips, Minoc Business Press, 
EE voor het tabblad OPsLAAN. Hier Everdongenlaan 15, bus 1, 2300 Turnhout. Nog snel- 
| Kaki reservehopte maken} …_ Documentsigenschappen vragen kan je het vakje voor ELKE X MI- ler is faxen naar 014/44.21.69 of mailen naar 
Snel opslaan [_ Vragen of Normal.dot moet worden opgeslagen £ 8 5 d 
W Opslaan op achtergrond [_ Aleen gegevens voor formuleren opslaan NUTEN AUTOHERSTEL-INFORMA- clickx@minoc.com. De beste tips worden gepubli- 
1 IrueType-lettertypen insluiten [© Taalkundige gegevens insluiten 2 fi E 
r TIE OPSLAAN aanvinken. Dit zorgt ceerd en maken kans om een Plantenencyclopedie 
ed . . . 1 - - 
*” Lokale kopieën maken van bestanden op netwerkstarermager wisselbare stations ervoor dat Je document om de van Easy Computing te winnen! Vergeet dus niet Je 
| ekefio mingten Autorterstenformatie opslaan zoveel tijd opgeslagen wordt. Die naam en adres te vermelden: anonieme tips zijn 
[/_Infolabels insluiten Pin 5 ene 
mmo nepsones tijd kan je zelf bepalen door ach- waardeloos! Bart Billiet kan alvast aan de slag met PC 
Ren ter deze checkbox het aantal mi- Cleaner van Easy Computing. 
andaardindeling B 
Word-bestanden opslaan als: |Word-document (*‚doc) z| nuten In te stellen. 


[Functies uitschakelen die zijn geïntroduceerd na: Id — Jan Carremans — 


Hou de verliezen beperkt bij 
Annuleren 
stroompannes… 
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WORD 2000 


Professionele terminologie 


Als arts, advocaat of technicus heb je vaak te maken met een bepaal- 
de vaktaal. Als je iemand een brief schrijft en je maakt gebruik van 
dat jargon worden heel wat correcte woorden niet herkend door de 
spellingscontrole (en rood onderlijnd). Wat hier kan helpen is de in- 
schakeling van een extra woordenboek. Word bevat woordenboeken 
met juridische, maatschappelijke, medische, technische en zakelij- 
ke termen, maar deze worden niet standaard gebruikt voor de spel- 
lingscontrole. Wil je toch één of meerdere van deze woordenboeken 
inschakelen, ga dan naar het menu ExTRA en klik op Opties... Kies 
het tabblad SPELLING EN GRAMMATICA. Klik op de knop AANGEPASTE 
WOORDENLIJSTEN en je ziet een scherm waar je één (of meer) van de 
vijf woordenlijsten kan toevoegen. Uiteraard zal Word nu een beet- 
je aan snelheid moeten inleveren. Als je wil kan je hier ook je eigen 
woordenlijst (.dic bestand) aanmaken en delen met collega’s. 

— Koen Verheyen — 


Aangepaste woordenlijsten 


Lijst van woordenlijsten 


Nederlands (standaard): 
IE URIDSCH.DIC 
T MAATSCH.DIC 
[ MEDISCH.DIC 
[ TECHWET.DIC 
T ZAKELIJK.DIC 
Alle talen: 
IV CUSTOM.DIC (standaard) 


Wijzigen. 
Standaard wijzigen 


Nieuw 
Toevoegen. 
Verwijderen 
Volledig pad: C:\.…\Microsoft Shared\Proof\JURIDSCH.DIC 


Zorg dat je spellingscontrole vaktermen erkent. 


Automatisch rekenen? 


In Excel kan je snel en makkelijk berekeningen maken. Maar wat als 
je niet wil dat Excel meteen de uitkomst berekent? Dat kan bijvoor- 
beeld zijn als je heel grote werkbladen hebt met veel formules: dan 
duurt het wel een tijdje voor hij het hele zaakje heeft uitgerekend. 
Daarom is het soms makkelijker om eerst rustig de formules in te 
voeren en op het einde alles handmatig te laten uitrekenen. Maar 
daarvoor moet je natuurlijk eerst Automatisch berekenen uitzetten. 
Ga naar het menu ExTRA en klik op Opties. Open het tabblad BERE- 
KENEN en zet een vinkje voor HANDMATIG. Dan beslis je zelf wanneer 
Excel aan het rekenen moet slaan door op Fg te drukken. — ag 


Bepaal zelf wan- 


Grafiek Kleur | internationaal | Opstaan | Foutcontrole | speling | Beveiliging AE Excel mag 
Weergave Berekenen Bewerken | Algemeen | Overgang | Aangepastelijst beginnen reke- 


nen. 
Nuy berekenen (F9) 
Blad berekenen 


Berekening 
C_Butomatisch 
Automatisch behalve tabellen 


| Iteratie 
Maximum aantal: [100 Maximaal verschil: [0,001 
Werkmapopties 
Iv Externe verwijzingen bijwerken W Externe koppelingswaarden opslaan 
[Precisie zoals afgebeeld 


[_ Datumsysteem 1904 


[Labels in formules accepteren 


OUTLOOK EXPRESS 


Controleer de spelling! 


Niets zo hatelijk als een e-mail vol spelfouten: het komt niet 
professioneel over en stoort bij het lezen. Zeker voor be- 
langrijke mails zijn spelfouten not done. Daarom laat je best 
even de spellingchecker je mail controleren. Eén nadeel: de 
meeste mensen denken er pas aan nadat ze op de verzend- 


knop hebben gedrukt, en 
dan is het natuurlijk on- 
herroepelijk te laat. De op- 
lossing: laat Outlook Ex- 
press je mails automatisch 
checken. Dat doe je door in 
het menu te kiezen voor Ex- 


ot EE 

Hesen | Leon | Beveetgngen | Veaerden | Optsen | 
Hordekaregen Soko | Beekro | Veto | Ondetes | 
Irateingen 
teil Ald vonling ccotrchaean voor verzenden 

Alermatel apgereren voot atel gezoekse woeden. 
De welrgoortale abad negeren 

F_ Weerden in HOOFDLETTERS 

IT weerden mat eten 

IW Oorsgecekeije ven st be beareweerden cl deermsen, 

F5 Intemet-aaszen 


TRA, OPTIES en het tabblad 
SPELLING te selecteren. Daar 
vink je het vakje voor ALTIJD 
SPELLING CONTROLEREN VOOR 
VERZENDEN aan. — AB 


en 


oomen |_renun | 


Gedaan met spelfouten! 


INTERNET EXPLORER 


Favorieten bij de hand 


Dat je je favorieten terugvindt door in het menu op FAvo- 
RIETEN te klikken, dat wist je waarschijnlijk al. Maar soms 
kan het handig zijn een overzichtje van je favorieten naast je 
webpagina te hebben staan, zodat je niet telkens een omweg 
langs boven moet maken. Dat doe je als volgt. Klik in het 
menu op BEELD en kies voor EXPLORERBALK. Er schuift een 
keuzemenuutje uit, waar je FAVORIETEN kan aanklikken. En 
meteen verschijnen links in 
beeld je favorieten. Het- 
zelfde kan je doen voor de 
Geschiedenis, Media of een 
lijst van mappen op je com- 
puter. Of maak gebruik van 
de handige ingebouwde 
zoekfunctie. Je hoeft trou- 
wens niet noodzakelijk via 
het menu Beeld te gaan. Als 
je werkbalk met standaard- 
knoppen geactiveerd is, kan 
je daar ook gewoon op de 
knop FAVORIETEN drukken 
om ze te voorschijn te ha- 
len. — AB 


zur Meer plezier aan hel klavier - - Macrosalt Internet Esplorer 


MI voer ven grotese cover 


Soms kan het nuttig zijn je favorieten bij de 
hand te hebben. 


POP3: Post Office Protocol versie 3. Een techniek waarbij de bin- 
nenkomende berichten eerst op de mailserver (het postkantoor) van 
de provider worden bewaard en daarna via het e-mailprogramma 
naar de computer van de gebruiker worden gehaald. 


SMTP: Simple Mail Transfer Protocol. Een protocol om e-mailtjes te 
versturen. 
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